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1. O6que rpe6onaHrrq oxparrbr rpyaa \

l ' 1' llHcrpyrqur ro oxpa'e rpyla rnfl Baxrepa ycraHaBJrr{Baer rpe6onauzx roooecre'reHl4ro 6esonacHbx ytno"tfi Tpyaa n MBYIo <opnoBcKa.s AercKar xopoBafl rrrKoJr').1'2' Hactoxulafl uHcrpyKIIH.' no oxpaHe rpyra An.rr Baxrepa paspa6o raHa Ha oc'oBeycraHoBJIeHHbIX o'ssarerrbHbrx rpe6onauufi uo o*pur. rpyaa n p@, B coorBercrBr{r{ c caufluH2'4j648-20 "cauurapHo-slu.qeMl'oJlorI4qecKl4e rpe6oaauvrx K opraHpr3 arr,nr Bocrrr{TaH', kro'yueuux, orAbIXa rI o3AopoB lreilufl. Aerefi 
" 

ronolexru"; flpraxasorra MuurpyAa poccau or29j02021 l'"lb 772u "06 yrBepr(AeHvIV ocHoBHbrx rpe6onauvfi K noprAKy parpa6orxu pr
coAeplKaHl'Irc [paBun I4 HHcrpyKIII4fi IIo oxpaHe TpyAa, paspa6arbrBaeMbrx pa6oro4arereM,,,
flpur<asolr MzHrpy4a Poccvzr or 29.10.2021 i\b 774; "06 yrneplKAeHrru o6'Iux rpe6onauufi xopraHl'I3ar\prr4 6esouacHoro pa6ouero Mecra", flpzr<arorra Mraurpy4a poccr{r{ or 15.09.2021r.Jtlb632n "06 yrBepll(A eHuu peKoMeH gaguir ro yrrery Mr{KpononpeNgeHufi (rrauxporpaau)pa6oruraKoB"' B coorBercTBl4uI c pa3Aenou X TK Po u r{HhrMrr HopMarr4BHbrMr4 npaBoBbrMrr
aKTaMtr IIo oxpaHe TpyAa, a TaK]r(e:

- pe3ynbraroB crrerlr'arrruofi orIeHKu ycnonuft rpyAa; 
\

- a*aJrv3a rpe60n auuit npooeccr{oHaJrbHofo craHAapra;
- olpeAeIIeHr4s' npoSeccl4oHuulbublx pIzcKoB Iit onacrroc reit,xapaKTepr{brx An.,r BaxTepa;- orlpeAeJleHrr'f, 6esouacHblx MeroAoB 14 rIpI{eMoB BbrrrorHeHr{.s pa6oi BaxrepoM.
l '3' BrrnoJIHeHI4e rpe6onaunfi ttacro.sruefi r{HcrpyK guu o6x.ur.n""br Anfl Bcex BaxrepoBB MEyIo <oplonclcax AercKa.fl xopoBat IrrKoJra)) ,,pkr BbrrroJrH eHLrLr vrMH Tpy.qoBbrxo6ssauuocrefi He3aBI4cI4Mo or LIX o"-"6"Kaur4Lr Lr cralKapa6orrr.
l '4' K pa6ore BaxrepoM AonycKalorcr nr4rla He MoJrorre l g Jrer, npo,ue.{,,',ne

rlpeABapl4TenbHbtfi' o{eruuuucxufi ocMorp, o6yreuue 6esonacHbrM MeroAar\{ Tpyra,r.rHcrpyKr'K
14 rrpoBepKy 3HaHuia no BorrpocaM oxpaHbr rpyAa.

1.5. Baxrep o6rsau:

- co 6nrc raTb rrpaBuna B'yrp errHef o rpyAoB or-o p acn op.sAK a;

- co6lro Aurb rpe6onaHllt IlopMarr.rBHbrx npaBoBbrx aKToB rro oxpaHe rpyAa;- co6nrorarb ilpaBr4na 6esonacttor-n ,*Cnnyararlurr rexHr.rqecKr4x cpeAcrB vr, crrcreM
oxpaHbr (upu60poB oxpaH :F'oir tr oxpaHH o -rro x(apHofi crEru ar usaunu) ;

- rpoxoAlrrb B ycraHoBJIeHIroM rop-srKe o6yreuue, I4HcrpyKTalr( u npoBepr(y 3HaHufi uoBorrpocaM oxpaHbr rpyAa; ^

BbIrIoJIHtrb rpe6onauux uoxtapuofi 6esonacHocrr.r, 3Harb rroprAor( Aeficreuf [pkr[oxape' yMerb IIpI4MeHtrb rlepBlarrHble cpeAcrBa [oxapor yrueHprfl;
coo6ulars AoJDKHocTHbIM nkIIIaI\{ o BbrrBJreHHbrx HapylreHr4rx rpe6onauufi

6esouacHocrt4 rPyla Ha cBoeM pa6ouerra Mecre, TexHrrqecKr,rx cpeAcrB Lr cr{creM oxpaHbr,HecrracrHblx Cnyqaflx. rlpoucllreAllrlrx B rUKOJre, a raK)Ke O cr,rry arJ1rflx, Koropbre co3AaroT yfpo3y
xrr3Hr{ u (unu) 3AopoBbro nro4efi;

3Harb rlop'flAoK OTIOB9UIeHUTI ilpu BO3Hr{KHOBeHAT.{ rrpe3Bbrr{afiuofi curyar,Hr4 Hao6rexre:
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 уметь оказывать первую помощь пострадавшим при несчастном случае; знать и 
соблюдать правила личной гигиены;  

 осуществлять контроль за работой, установленных на объекте приборов охранной 
и охранно-пожарной сигнализации;  

 предупреждать и пресекать правонарушения.  
1.6. В обязанности вахтера входит: подача звукового сигнала (звонок) при не 

рабочем состоянии автоматического оповещения подачи звукового сигнала (звонка).  
1.7. На вахтера могут воздействовать следующие опасные и вредные 

производственные факторы:  
 движущиеся машины; 
  падение материалов;  
 недостаточная освещенность рабочей зоны; 
  повышенная или пониженная температура воздуха рабочей зоны;  
 повышенная влажность воздуха рабочей зоны; 
  повышенное напряжение в электрической цепи, замыкание которой может 

пройти через тело человека; 
  нервно-психические нагрузки.  
1.8. Во избежание поражения электротоком вахтеру запрещается исправлять 

электропроводку, электрические приборы, устанавливать и менять электролампы, 
прикасаться к неизолированным проводам.  

1.9. Периметр территории должен освещаться таким образом, чтобы вахтер мог без 
затруднений осматривать труднодоступные места и подходы к ним (по 
видеонаблюдению).  

1.10. За невыполнение требований настоящей инструкции вахтер несет 
ответственность в соответствии с действующим законодательством.  

 

2. Требования охраны труда перед началом работы 

 

2.1. Перед началом работы вахтер обязан:  
 принять смену за 15 минут до начала дежурства. 
 ознакомиться с записями в журнале передачи смен, за разъяснением непонятных 

записей обратиться к сменщику, сдававшему смену и непосредственному руководителю 
работ; 

  убедиться в наличии и исправности средств связи, сигнальных устройств и 
предупреждающих знаков, технических средств и систем охраны, инженерно-технических 
средств защиты, средств пожаротушения и водоснабжения, наличии на посту служебной 
документации, укомплектованности аптечки первой помощи; 

- осмотреть на исправность входные двери, турникеты (если есть); 
- обойти территорию школьного двора; 
- проверить исправность периметрового ограждения и освещения охраняемого 

объекта (видеонаблюдение); 
- проверить наличие ключей от помещений. 
2.2. При приеме школы перед своей сменой сделать соответствующие записи в 

книге приема-сдачи поста, доложить в установленном порядке о результатах приема и при 

наличии недостатков принять необходимые меры к их устранению. 
2.3. Привести рабочее место в безопасное состояние, убрать ненужные предметы и 

материалы, освободить проходы и убедиться в достаточности освещения. 
2.4. Приступить к работе вахтеру школы разрешается после выполнения 

подготовительных мероприятий и устранения всех недостатков и неисправностей. 
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3. Требования охраны труда во время работы 

 

3.1. Вахтеру при осуществлении дежурства на объекте запрещается: 
  допускать на рабочее место посторонних лиц; 
  не отвлекаться на посторонние разговоры, если они не связаны с 

непосредственной работой;  
 оставлять пост, за исключением случаев задержания лиц, совершающих 

противоправные посягательства на охраняемые объекты, оказания первой помощи лицам, 
пострадавшим при аварийных ситуациях, а также при стихийных бедствиях, когда 
дальнейшее пребывание на посту представляет угрозу для жизни; 

 хранить на рабочем месте легковоспламеняющиеся жидкости и взрывоопасные 
вещества, использовать открытый огонь; 

  класть на электрооборудование и нагревательные приборы посторонние 
предметы; 

- категорически запрещается устранять какие-либо неисправности в приборах под 
напряжением, прикасаться к оборванным и оголенным электропроводам, становиться на 
них. 

  пользоваться электронагревательными приборами кустарного изготовления либо 
имеющими открытую спираль;  

 оставлять включенные электроприборы без присмотра; 
 спать, включать громко радио. 
3.2. Если в течение смены возникают проблемы по электрической части, вызывать 

электрика, самим никаких действий не предпринимать.  
3.3.  Во время ходьбы быть внимательным и контролировать изменение 

окружающей обстановки. Не ходить по мокрому полу. 
3.4. Во время работы вахтеру школы необходимо соблюдать порядок на рабочем 

месте, не загромождать его, а также проходы и выходы, подходы к первичным средствам 

пожаротушения. Не выполнять действия, которые потенциально способны привести к 

несчастному случаю. 
3.5. В процессе работы соблюдать санитарно-гигиенические нормы и правила 

личной гигиены. 
3.6. Быть внимательными в работе, не отвлекаться посторонними делами. 
3.7. Не допускать проникновения в здание школы посторонних лиц. Во время 

разговора с посторонними лицами располагаться к ним лицом и не подходить близко. 
3.8. Не допускается брать от неизвестных людей вещи, свертки, пакеты, сумки для 

передачи их работникам или обучающимся. 
3.9. Для поддержания здорового микроклимата через каждые 2 часа проветривать 

помещение. 
3.10. Запрещено покидать пост. При необходимости покинуть пост на короткое 

время организовать замену из свободных сотрудников школы. 
3.11. Осуществлять выдачу ключей от кабинетов, помещений ответственным 

работникам данных помещений, контролировать их наличие на вахте в течение рабочей 

смены.  
3.12. Рабочий стол и стул должны иметь устойчивое положение и быть исправны.  
3.13. При внезапном отключении электроэнергии не использовать для освещения 

свечи, спички. При отсутствии аварийного освещения использовать переносные фонари с 
автономным питанием. 

3.14. Во время работы в школе быть вежливым, вести себя спокойно и выдержанно, 
избегать конфликтных ситуаций, которые могут вызвать нервно-эмоциональное 
напряжение и отразиться на безопасности труда. 
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4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях 

 

4.1. В случае возникновения всех видов аварийных ситуаций необходимо сообщить 

директору школы или начальнику хозяйственного отдела, а так же сообщить 

обслуживающим школу организациям исходя из возникших проблем по телефонам на 

вахте (пожарная часть, электросети, горгаз, водоканал). 
4.2. В случае возникновения задымления или возгорания в школе (на территории) 

вахтер должен немедленно вызвать подразделение по чрезвычайным ситуациям (тел. 01), 
(101 – по мобильному телефону), оповестить голосом о пожаре и вручную задействовать 

АПС  (если не сработала),  открыть все эвакуационные выходы из здания школы и 

въездные ворота, сообщить директору школы и содействовать эвакуации обучающих и 

персонала.  Принять меры по тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения. 
4.3. При обнаружении опасности, угрожающей имуществу, личной безопасности, 

при возникновении конфликтной ситуации с посетителями школы и других 

противоправных действий вахтеру следует прекратить всякие контакты, громко 

предупредить нарушителей о недопустимости их действий и настоять на том, чтобы он 

покинул территорию школы и немедленно вызвать подразделение вневедомственной 

охраны МВД (тел. 02, 102), задействовав тревожную кнопку, сообщить о происшедшем 

директору.  
4.4. При обнаружении взлома дверей, замков или пломб (печатей), хищения 

имущества и т.п. немедленно, не оставив пост, сообщить об этом начальнику 

хозяйственного отдела школы, директору школы, в полицию по телефону 02 (112 – с 

мобильного телефона) и обеспечить охрану следов преступления до прибытия 

представителей полиции. 
4.5. В случае ухудшения состояния здоровья,  заболевания или каких-либо других 

уважительных причин, требующих досрочного прекращения дежурства, следует сообщить 

об этом непосредственному руководителю. Не допускается вахтеру школы приступать к 

работе при плохом самочувствии  или внезапной болезни. 
4.6. При несчастном случае необходимо быстро принять меры по предотвращению 

воздействия травмирующих факторов на потерпевшего, оказанию потерпевшему первой 

помощи, вызвать скорую медицинскую помощь по телефону 03 (103 – с мобильного 

телефона) и сообщить об этом директору школы, обеспечить до начала расследования 
сохранность обстановки, если это не представляет опасности для жизни и здоровья людей.  

4.7.  При  прорыве водопроводной, канализационной, отопительной системы в 

здании школы оперативно сообщить о происшествии непосредственному руководителю 

или директору школы и содействовать эвакуации обучающих и персонала из 

пострадавших помещений.  
4.8. В случае угрозы или возникновения очага опасного воздействия техногенного 

характера, угрозы или приведения в исполнение террористического акта следует 

руководствоваться соответствующими инструкциями и Планом эвакуации. 
4.9. Работу можно возобновлять только после устранения причин, приведших к 

аварийной ситуации, и с разрешения непосредственного руководителя.  
4.10. Обо всех выявленных во время дежурства замечаниях и происшествиях 

вахтером делается запись в соответствующем журнале. 
 

5. Требования по охране труда по окончании работы 

 

5.1. После окончания работы необходимо внимательно осмотреть рабочее место,  
привести в порядок рабочее место. 

5.2. Выключить из сети питания используемые электроприборы. 
 



5'3' Y4octonepr'ITbcff' rrro rroMeqeHlle Aelrx)crBa rrpr,rBeAeHo B noxapo6e3orrac'oe
COCTOTHIIe, OTHeTyIIII{T9IIII HzIXOAtTCt B yCTaHoBJIeHHbTX MecTax.

5'4' CrcJrarb Heo6xoALIMhIe sanr4cm B cJryxe6nofi AoKyr\reHTarruu (xypnane repeAarrr
cuen);

5'5' Caars cMeHy Ha IIyJlbr yrrpaBJreuufr oxphnrr (4oroNr,rrb o :f1arr1r.9lvvrBcex rurouefi,
rpoBepurb cocroflHne AIIC u rcne$oHnoft cnxsu).

eHr.rrx rpe60nannfi 6egouacHocrlr, BburBJreHHbD( npu
BA(TEP AOJIXEH COO6IqUrb AOJINGOCTHOMY JIII{Y, KOTOPOMY

I4ncrpyrqu rc paspa6omnu :

Cuequanncr ro oxpane Tpyaa ("eayrqa" rcareropnr)

Ha.ra[rHnrc xosdcrBeuuoro orAeJra

C uncrpyrqueft o3uar(oMrren (a)
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